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Circolare interna n. 28 

Alle Famiglie                          

Ai Docenti 

Al Personale ATA 

Sede e Plessi 

 

 

OGGETTO: Orario ricevimento uffici a.s. 2023-24 

 

Si portano a conoscenza dei soggetti in indirizzo gli orari ricevimento telefonate e apertura uffici 

agli utenti interni/esterni per l’a.s. 2023-24, deliberati dal Consiglio di Istituto nella seduta del 25 

settembre 2023: 

 

UFFICIO DIDATTICA 

Utenza esterna 

 (famiglie) 

dal lunedì al venerdì 

previo 

appuntamento 

Al mattino: fascia oraria 8.30-10:00  

  

Al pomeriggio:   

lunedì, mercoledì e venerdì: fascia oraria  

15:00-16:00  

  

In altro orario: da concordare 

telefonicamente 

 

Utenza interna 

(docenti/ATA) 

dal lunedì al venerdì 

 

Al mattino: fascia oraria 08:30-10:00  

  

Al pomeriggio:   

lunedì, mercoledì e venerdì: fascia oraria  

15:00-16:00  

  

In altro orario: da concordare 

telefonicamente 

Telefonate dal lunedì al venerdì 

 

Fascia oraria: 10.30 – 12.00 

 

UFFICIO PERSONALE 

Utenza interna 

(docenti/ATA) 

dal lunedì al venerdì 

previo 

appuntamento 

Al mattino: fascia oraria 9:00-12:00  

  

Al pomeriggio:   

lunedì e giovedì: fascia oraria 15:00-16:00  

  

In altro orario: da concordare 

telefonicamente 

Telefonate dal lunedì al venerdì 

 

Fascia oraria: 7:30 – 10:00 
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UFFICIO ACQUISTI E VIAGGI D’ISTRUZIONE 

Utenza interna 

(docenti/ATA) 

dal lunedì al venerdì 

previo appuntamento 

Al mattino:  

dal lunedì al venerdì: fascia oraria 10:00-

11:00  

  

Al pomeriggio:   

martedì, mercoledì e venerdì: fascia oraria 

15:00-16:00  

  

In altro orario: da concordare 

telefonicamente 

Telefonate dal lunedì al venerdì 

 

Fascia oraria: 11:00 – 12:30  

 

 

UFFICIO DSGA E DIRIGENTE SCOLASTICO 

Utenza interna 

(docenti/ATA) 

dal lunedì al venerdì 

previo appuntamento 

 

  

 

Utenza esterna 
 (es. famiglie) 

per appuntamenti con il 

Dirigente scolastico 

 

Richiesta appuntamento 
all’indirizzo mail 

toic8bj00c@istruzione.it  

 

Telefonate 

dal lunedì al venerdì 

 

Al mattino: fascia oraria 

10:30-12:00  

  

Al pomeriggio: fascia oraria 

14:30-15:30  

 

 

 

Si raccomanda il puntuale rispetto degli orari sopra indicati per consentire una efficace ed efficiente  

erogazione dei servizi da parte degli uffici indicati. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Il Dirigente scolastico 

Patrizia Palagonia 
Documento firmato digitalmente  

ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione digitale  

e norme ad esso connesse 
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